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1. Yleiset ohjeet

HL Group Oy ("vastaanottaja”) edellyttda, ettd kaikki lahetykset toimitetaan puisilla
kuormalavoilla. Kaytettavien lavojen, lavakaulusten tai muiden pakkausten on oltava
riittavan vahvojakestamaan koneellinen kasittely, kuljetus ja varastointi.

Lahettdjan on varmistettava, ettei tavara paase liikkkumaan pakkauksen sisalla ja
\aurioitumaan kuljetuksen aikana. Pakkaukset pitaa olla suljettu hyvin teipilla.

VAK/ADR-ladhetyksissa on otettava huomioon lahettajan lainmukainen vastuu
vaarallisten aineiden, tuotteiden ja rajoitettujen maarien (LQ) lahettamisessa,
pakkaamisessa seka pakkaus- ja kuljetusasiakirjamerkinndissa.

HL Group Oy:lla on oikeus laskuttaa kaikki kustannukset, jotka aiheutuvat naiden
ohjeiden noudattamatta jattamisesta. Lahetyksistd, joita ei esimerkiksi muodon,
painon tai muun seikan vuoksi voida toimittaa taman ohjeen mukaisesti, on sovittava
erikseen vastaanottajan kanssa ennen |ldhettamista.

2. Lavoitusvaatimukset

Kuormalavana kaytetaan ensisijaisesti EUR-kokoista lavaa (800 x 1200 mm). EUR-
kokoiselle lavalle max. paino on 750 kg ja FIN-lavalle 1000 kg. Tuotteiden on
pysyttava lavan reunojen sisapuolella. Ylitykset eivat ole hyvaksyttavia, ja tavara
on kuormattava tasaisesti. Lavalla olevien pakkausten merkinnat on oltava
selkeasti nakyvissa.

Kdytettavan materiaalin tulee kestda koneellinen logistinen kasittely. Pakkauksen
sisdlle jaava tyhja tila tulee minimoida (pakattava tiiviisti). Pakkaamisessa on
pyrittava valttaa ylimaaradisen jatteen syntymista ja kaytettdava kierratettavaa seka
ymparistoystavallista materiaalia.
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3. Pakkausmateriaali

Kaikille lahetyksille on valittava sopiva pakkausmateriaali. Pienet tuotteet, kuten
mutterit / ruuvit / aluslevyt <10 mm, on pakattava muovipusseihin pahvilaatikossa.
Suuremmat tuotteet pakataan pahvilaatikkoon, jonka on kestettdava koneellinen
kasittely ja varastointi.

4. Pakkaaminen

Irtotavarat on toimitettava pakattuina yksikkdina riittdvan vahvoissa laatikoissa,
joiden paino on enintdan 25 kg. Jokaisesta laatikosta on |6ydyttava tieto yksikdiden
lukumaarasta ja sisallosta.

Lahetys on pakattava niin, ettd se on koneellisesti kasiteltavissa ja kestaa kuljetuksen
normaalit rasitukset. Kuljetuspakkauksen on

e suojattava tavaraa ja siten nopeuttaa lahetyksen kasittelya niin
[dhettdjan,rahdinkuljettajan kuin vastaanottajankin nakékulmasta
ja

e antaa lahetyksesta tietoa.

Lahettdjan on varmistettava, ettd lahetys on kuormattu lainmukaisesti esim.
kuormatilaan kiinnittamisen osalta.

Asianmukaiseen pakkaamiseen kuuluu myo6s tarvittavat kasittelymerkinnat, jos
lahetys sisaltdaa esim. sarkyvaa, kastumiselta suojattavaa tai jaatyvaa tavaraa.
Mahdollinen paallelastauksen kielto on merkittava pakkaukseen.

e Tuotteet, joiden paino on yli 100 kg, on pakattava yksittain kuormalavalle.
e Tuotteet, joiden paino on alle 100 kg, voidaan pakata sekalavalle.

5. Pakkauksen tunnistettavuus ja pakkauslista tuotemerkintoineen

Kuljetuspakkauksen merkinndista tulee 16ytya
e vastaanottajan nimi,
e purkauspaikka ja
e kollien lukumaara.

Pakkauslistan merkinnoista tulee 16ytya
e yhtendinen merkinta tuotteen kanssa,
e tuotteen sijainti (esim. lavanumero, kartonkinumero tai muu vastaava tieto.),
e tuotteiden lukumaarat ja pakkausmaarat,
e vastaanottajan ostotilausnumero ja
e pikatilauksissa selkea merkinta kiireellisesta toimituksesta (esim.EXPRESS
ORDER, URGENT).
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6. Kolliosoitelappu

Selkean ja viivakoodilla varustetun kolliosoitelapun kaytté nopeuttaa kuljetusprosessia
sahkdisen tunnistamisen ansiosta, parantaa toimitusvarmuutta seka vahentaa
puutteellisista tiedoista ja virhetulkinnoista syntyvaa ylimaardista tyoéta ja
kustannuksia.

Jokaisessa kollissa on mainittava vahintaan seuraavat tiedot:

e vastaanottajan nimi ja katuosoite, oven numero, porras, tms.
e \Vastaanottaja ja toimitusosoite voivat sijaita eri osoitteissa, joten
merkitse toimitusosoite huolellisesti. Tarkista erityisesti katuosoite.
[ahettdajan nimi, osoite ja puhelinnumero
rahtikirjan numero
vastaanottajan ostotilausnumero
kollin paino ja maaratiedot
lakisaateiset tiedot vaarallisten aineiden kuljetuksesta (VAK/ADR)

7. Tavaran lahettajan vastuut

Tavaran lahettdaja on vastuussa seuraavista asioista:

Pakkauksen riittavyys (kestavyys kuljetuksen aikana)

Pakkauksen osoite- ja tunnistamismerkit

Pakkauksen kasittely- ja varoitusmerkit

Rahtikirjan tiedot

Kuljetusohjeet

Voimassa olevien VAK/ADR-maaraysten mukaiset merkinnat ja pakkaukset
Ymparistdvastuullisuus logistiikassa

8. Osakuormitus

Tuotteiden jakamista osakuormiksi on valtettava useiden kuormalavojen ja pakkausten
valilla.

Oikein: Vaarin:
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9. Lisatietoja

Pakkaamiseen ja lahettamiseen liittyvissa asioissa saa sahkopostitse
osoitteesta purchasing@hlgroup.fi.

10. Toimitusosoitteet

HL Group Oy
Hiekkakiventie 5
00710 Helsinki
marko.laiho@hlgroup.fi

HL Group Oy
Tahtadinkuja 9
01530 Vantaa

timi.silvennoinen@hlgroup.fi

HL Group Oy

Hyttitie 10

00710 Helsinki
markus.juudin@hlgroup.fi

HL Group Oy

Kytkintie 25

00700 Helsinki
kai.lindstrom@hlgroup.fi
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